
Эксперты SCHNEIDER GROUP знают, что эффективное управление процессами 
кадрового учета и расчетом заработной платы имеют ключевое значение для 
успешного функционирования бизнеса. Наши комплексные услуги обеспечат 
качественное управление процессами вашего  кадрового учета и заработной 
платы , позволяя вам сосредоточиться на своей основной деятельности.

КАДРОВОЕ 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО 
И РАСЧЁТ 
ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ

www.schneider-group.com



ПОЧЕМУ СТОИТ ВЫБРАТЬ УСЛУГИ 
УПРАВЛЕНИЯ КАДРОВЫМ УЧЕТОМ И 
РАСЧЕТОМ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ ОТ 
SCHNEIDER GROUP

НАШИ УСЛУГИ ВЕДЕНИЯ КАДРОВОГО 
УЧЕТА И РАСЧЕТА ЗАРАБОТНОЙ  ПЛАТЫ 
ВКЛЮЧАЮТ

–	 Экспертный опыт в области кадрового делопроизводства. Наша команда HR-специалистов 
обеспечивает подготовку полного объема кадровой документации с учетом индивидуальных 
запросов вашей компании. Мы оформляем все документы, от трудоустройства до увольнения, 
аккуратно и в соответствии с законодательством.

–	 Тщательная проверка. Мы проводим анализ вашей кадровой документации, выявляя 
потребности в улучшении и обеспечивая соответствие локальным требованиям. Наш тщательный 
подход помогает предотвратить юридические проблемы и повышает общую эффективность 
работы с персоналом.

–	 Комплексные услуги по расчету заработной платы. Такой процесс может быть сложным 
и трудоемким. SCHNEIDER GROUP оказывает бухгалтерские услуги высокого качества, 
гарантируя своевременную и точную выплату заработной платы, расчет налогов и соблюдение  
законодательных требований.

	 1. Управление кадровым учетом 
–	 Общие рекомендации по созданию и оптимизации кадрового делопроизводства
–	 Разработка шаблонов	 внутренних кадровых документов, соответствующих	
	 локальному законодательству.
–	 Комплексное управление данными сотрудников - от приема на работу до выхода на пенсию
–	 Создание электронного кадрового документооборота
–	 Комплексный подход к кадровой документации в рамках подготовки ежемесячной / 
	 годовой отчетности

	 2. Аудит кадрового учета  и расчета заработной платы
–	 Аудит существующих кадровых документов и процессов с последующими рекомендациями по 

оптимизации
–	 При необходимости - восстановление кадровой документации и создание системы кадрового 

документооборота
–	 Разработка полного комплекса внутренних регламентов, соответствующих локальному 

законодательству и обеспечивающих эффективное управление персоналом.
–	 Сопровождение при проверках налоговых органов, аудиторских компаний и проверяющих 

государственных органов в отношении кадрового делопроизводства и расчета заработной 
платы

	 3. Расчет заработной платы
–	 Юридическая грамотность и аккуратность. Наши специалисты гарантируют соответствие всех 

кадровых процессов локальным законодательным требованиям, что снижает риск юридических 
осложнений.

–	 Экономия времени и затрат. Аутсорсинг кадрового учета позволит сэкономить драгоценное 
время и ресурсы, чтобы инвестировать их в выполнение стратегических задач бизнеса.

–	 Конфиденциальность и надежность: мы уделяем приоритетное внимание безопасности ваших 
кадровых данных, используя эффективные меры для защиты конфиденциальной информации.

–	 Индивидуальные решения: мы понимаем, что каждый бизнес уникален. Наши кадровые услуги 
адаптируются к требованиям вашей компании.



ВАШИ ПРЕИМУЩЕСТВА ПРИ 
РАБОТЕ С SCHNEIDER GROUP
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О КОМПАНИИ SCHNEIDER GROUP
SCHNEIDER GROUP предоставляет услуги бэк-офиса, которые помогают международным клиентам 
создавать и расширять свой бизнес в Восточной Европе, Центральной Азии и в Кавказском регионе. 
Наши услуги включают аутсорсинг бухгалтерского учета, налоговое консультирование, импорт,
внедрение ERP-систем и многое другое.

ОБРАТИТЕСЬ К НАМ СЕГОДНЯ
Узнайте, как кадровые услуги SCHNEIDER GROUP могут оптимизировать ваши бизнес-процессы. 
Посетите наш сайт https://schneider-group.com/en или обратитесь к нам напрямую, чтобы получить 
больше информации о наших индивидуальных кадровых решениях.solutions and how we can support 
your HR needs.
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Эксперты по Восточной Европе, 
Центральной Азии и Кавказу 
с 2003 года

18 офисов
15 стран
1 команда
АЛМАТЫ, КАЗАХСТАН 
+7 727 355 44 48
almaty@schneider-group.com

АСТАНА, КАЗАХСТАН
+7 7172 425 822
astana@schneider-group.com

АТЫРАУ, КАЗАХСТАН 
+7 727 355 44 48
atyrau@schneider-group.com

БАКУ, АЗЕРБАЙДЖАН
+994 12 310 53 15
baku@schneider-group.com

БЕЛГРАД, СЕРБИЯ
+49 30 615 089 10
belgrade@schneider-group.com

БЕРЛИН, ГЕРМАНИЯ
+49 30 615 089 10
berlin@schneider-group.com

БИШКЕК, КЫРГЫЗСТАН
+7 727 355 4448
bishkek@schneider-group.com 

КИШИНЕВ, МОЛДОВА
+374 60 50 66 05
chisinau@schneider-group.com

KYIV, UKRAINE 
+380 44 490 55 28
kyiv@schneider-group.com

МИНСК, БЕЛАРУСЬ 
+375 17 290 25 57
minsk@schneider-group.com

МОСКВА, РОССИЯ 
+7 495 956 55 57
moscow@schneider-group.com

САНКТ-ПЕТЕРБУРГ, РОССИЯ 
+7 812 458 58 00
spb@schneider-group.com

ТАШКЕНТ, УЗБЕКИСТАН 
+998 78 120 44 30
tashkent@schneider-group.com

ТБИЛИСИ, ГРУЗИЯ
+995 32 223 10 30
tbilisi@schneider-group.com

ВЕНА, АВСТРИЯ 
+49 30 615 089 10
vienna@schneider-group.com

ВИЛЬНЮС, ЛИТВА
+370 611 555 61
vilnius@schneider-group.com

ВАРШАВА, ПОЛЬША 
+48 22 695 03 10
warsaw@schneider-group.com

ЕРЕВАН, АРМЕНИЯ 
+374 60 50 66 05
yerevan@schneider-group.com
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